SNF-instructie - Locatie beéindigen/pauzeren

Doel functie

In het SNF-register kunt u de locaties beéindigen en pauzeren. Zo voorkomt u dat er een inspectie
wordt gepland op locaties die niet in gebruik zijn.

Beéindigen doet u als de locatie permanent uit uw bestand kan worden verwijderd omdat u het pand

heeft verkocht of niet meer huurt.

Pauzeren gebruikt u als een locatie tijdelijk niet wordt gebruikt, bijvoorbeeld tijdens een verbouwing.

Hoe werkt het beéindigen?

Nadat u bent ingelogd kiest u het tabblad Acties in de groene menubalk bovenaan en selecteer de

knop “Beheren SNF locaties” in het menu aan de linkerkant.
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Vervolgens selecteert u in het linkermenu “Beheer locaties”, gevolgd door “bewerken van de juiste

locatie.
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U kunt nu de locatie beé&indigen, door de juiste datum in te vullen.
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Let op!!: Verwijderen van een datum moet met de reset-knop (pijl) om de
wijzigingen te verwerken. Verwijderen met “backspace” of ‘delete’ werkt niet!

Vervolgens drukt u onderaan de pagina op de knop “Opslaan als Eerste Verhuurder/Andere
Belanghebbende”

Nu komt u weer in de lijst met uw locaties, waar u nogmaals op “Wijziging opslaan” drukt.
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Hoe werkt het pauzeren?

Voor het pauzeren zijn de eerste stappen identiek als voor het beéindigen.

Alleen vinkt u nu het vakje aan achter “ Locatie op inactief zetten”. Dan komen er aanvullende vragen
over de reden en de verwachte periode.
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Als laatste stap kunt u deze wijziging ook weer opslaan door onderaan de pagina op de knop
“Opslaan als Eerste Verhuurder” te drukken.

Wanneer de locatie weer actief is/wordt haalt u het vinkje weg en slaat ook deze wijziging weer op.



